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Clubblad

Deze procedure is gemaakt ten behoeve van de afdelingen en commissies van Swift ’64 

Afdeling:

· Levert de kopij in voor de aangegeven inlevering datum. Deze staat altijd voorin het clubblad. Eerder stukken inleveren is geen enkel probleem.

· Liever geen foto’s i.v.m. de gebruikte apparatuur.

· Levert de adreswijzigingen aan bij de coördinator bezorging.

· Levert de nieuwe en vervallen leden aan bij de coördinator bezorging.

· Levert 1 maal per jaar op verzoek de complete ledenlijst aan voor algemene controle.

· Geeft de veranderingen in het bestuur volledig door aan de secretaris Algemeen.

Redactie:

· Maakt de aangeleverde stukken zo netjes mogelijk op.

· Bepaalt de volgorde in het clubblad.

· Bepaalt bij te veel kopij wat wel en niet in het clubblad komt. ( Meestal op volgorde van binnenkomst)

Repro:

· Stencilt het clubblad.

Coördinator samenstellen / bezorgen

· Organiseert het samenstellen van het clubblad

· Verwerkt de verstrekte ledengegevens.

· Verzorgt de bezorglijsten.

· Vraagt / regelt de bezorgers

Algemeen Bestuur:

· Secretaris verzorgt de namen en adressen achter in het clubblad.

· Geeft de gewijzigde versie door aan de redactie.
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