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Beleid sponsoring.
In dit beleidstuk worden de taken van de sponsorcommissie en de sponsorwervers omschreven. Ook gaat de sponsorcommissie in overleg met de sponsorwervers van de afdelingen / commissies trachten merchandising op gang te brengen. Er wordt door Swift ’64 een bankrekening geopend waar alle sponsor gelden op gestort worden. In de sponsor vergaderingen met de wervers wordt over beleid merchandising etc. gesproken. Niet over individuele sponsors.
Commissieleden:
· Afgevaardigde van DB;
· Administratieve medewerk(st)er;

· Penningmeester van de commissie;
· Leden zijn de sponsorwervers van afdeling / commissie.
Sponsorcommissie:

· Archiveert alle sponsor overeenkomsten ( Geen overeenkomst dan is het geen sponsor);
· Verzorgt de facturen aan de sponsors;
· Beheert de afgesproken tarieven;
· Verzorgt de terugkoppeling aan afdeling / commissie penningmeester;
· Verzorgt betalingsachterstand overzichten aan de afdeling / commissie penningmeester;
· Stort de sponsor bedragen op de rekening van de betreffende afdeling / commissie;
· Houdt van iedere factuur 5% op de eigen rekening voor o.a. jaarlijkse sponsoravond en het opstarten van merchandising;
· Mag maximaal 25% van het boekjaar omzet reserveren voor kosten. O.a. bank, secretariaatkosten, sponsoravonden, opstarten merchandising;
· Verzorgt alleen rapportages aan de afdeling / commissie penningmeester;
· Verzorgt rapportages over sponsors die aan de afdeling / commissie behoren;
· Verstrekt geen inlichtingen aan andere afdelingen.

Afdeling / commissie sponsorwerver:

· Laat overeenkomsten tekenen door de voorzitter DB;
· Verstrekt een kopie van de overeenkomst met alle afspraken aan de commissie en de sponsor;
· Verzorgt verlenging, vernieuwing, nieuwe sponsors voor de afdeling;
· Verzorgt bij gelegenheden dat de sponsor de juiste aandacht krijgt declaratie sponsor commissie ( nader specificeren);
· Verzorgt de communicatie naar de pers;
· Verzorgt de sponsor tijdens bijzonderheden. Bv. Nieuwe tenues, kampioenschappen etc. etc.

Afdeling / commissie penningmeester:

· Debiteuren beheer sponsoring;
· Communicatie binnen de afdeling.

Merchandising:

· Start in overleg met het AB merchandising op. Verkoop via derden, kantine of door de afdelingen / commissies.

Sponsor:

· Betaalt de factuur;
· Wordt in de watten gelegd.
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